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                    1、本文档共计 29 页，下载后文档不带www.pdfdz.com水印，支持完整阅读内容。

2、古籍基本都为PDF扫描版，所以文档不支持编辑功能，即不支持文档内文字的复制粘贴。

3、当您付费下载文档后，您只拥有了使用权限，并不意味着购买了版权，文档只能用于自身使用，不得用于其他商业用途（如 [转卖]进行直接盈利或[编辑后售卖]进行间接盈利）。

4、本站所有内容均由合作方或网友上传，本站不对文档的完整性、权威性及其观点立场正确性做任何保证或承诺！文档内容仅供研究参考，付费前请自行鉴别。

5、如文档内容存在违规，或者侵犯商业秘密、侵犯著作权等，请点击“违规举报”。                

                
                    总序北京大学出版社继《英语写作原版引印系列丛书》之后，2010年，又专题引进商务英语写作原版系列教材。这套教材体系完整，应用性强，商务内容丰富，十分贴近英语教学改革的需要和广大学生提升未来就业能力的需求，填补了我国商务英语写作领域内没有高质量商务英语写作教材的空白，并得到15所商务英语专业院校教学协作组和中国英语写作教学专业委员会相关专家的联合推荐。随着我国对外开放的不断深入，高水平的商务英语写作人才一将难求，能用地道规范的英文起草法律合同、撰写咨询报告的专业写作人才更是凤毛麟角，部分国际咨询机构提供的一份英文公司咨询报告价格高达百万美元，如此激烈的竞争值得我们认真反思现有的写作教学。即将出台的高等学校商务英语专业本科教学要求（试行）明确指出，商务英语写作是学生的核心能力，商务英语专业应加大毕业设计的比重，鼓励学生采用商务报告（如市场调研报告、商业计划书、营销本案等）多种形式。而全面提升商务英语写作能力，按照过去传统的写作教学模式，已无法适应，必须要有新的改革思路，要改变“费时低效”的困境，就必须做到以下几个转变：(1)从重写作技能转向技能与内容并重；(2)从传统写作教学转向机辅写作教学模式；(3)从开设单一写作课转向开设写作课程群：(4)从大班课堂写作教学转向个性化写作教学中心。通过对美国普林斯顿大学、英国华威大学等世界名校的考察，我们建议，可分阶段分层次为不同水平的学生开设商务英语写作课程群(Writing Portfolio),具体可包括：基础英语写作、国际贸易写作、国际营销写作、金融英语写作、法律英语写作、学术英语写作、财经新闻写作、商务函电写作、商务报告写作、职业应用文写作等，全面提升学生的写作能力。本套系列教材在国外畅销经久不衰，多次再版或重印，此次由北京大学出版社首批引进出版10本：《商务沟通：以读者为中心的方法》（上、下册）、《商务沟通与写作》（上、下册)、《最新商务报告写作》（上、下册）、《职场英语写作》（上、下册）、《成功商务英语写作》（上、下册），由对外经济贸易大学商务英语写作教学团队的教师魏明博士、冯海颖博士、杨颖莉博士、李玉霞博士、尹珏林博士分别撰写导读。1本套丛书既是职场英语写作的优质教材，又是商务写作的经典教材，教材深入浅出，语言简明，可帮助学生理解、记忆和应对多种国际商务场合下的写作需求。通过本丛书的学习和训练，学生可提高写作水平，为踏入职场做好准备。本套丛书可用作全国大专院校的商务英语学生和教师的写作课教材和参考书，还可供经管类学生学习商务英语写作之用，同时也可供爱好商务英语写作的广大社会读者和各类公司企业人员提高英语写作使用。中国英语写作教学专业委员会主任对外经济贸易大学英语学院院长教授、博士生导师2010年国庆节于北京2                
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