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2、古籍基本都为PDF扫描版，所以文档不支持编辑功能，即不支持文档内文字的复制粘贴。

3、当您付费下载文档后，您只拥有了使用权限，并不意味着购买了版权，文档只能用于自身使用，不得用于其他商业用途（如 [转卖]进行直接盈利或[编辑后售卖]进行间接盈利）。

4、本站所有内容均由合作方或网友上传，本站不对文档的完整性、权威性及其观点立场正确性做任何保证或承诺！文档内容仅供研究参考，付费前请自行鉴别。
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                    身在职场，就像是加入了一场马拉松比赛，刚开始跑太快未必是好事。如何控制你的速度和节奏，第一个跑到终点，才是关键。所以，要懂得将长期目标与短期目标结合起来，循序渐进地去实现。要懂得付出，懂得主动，懂得适应，专注地把精力、时间、资源都用到有价值的事情之中。只有在适合自己的岗位上，才能找到属于自己的那片天空。在工作中，培养严谨的工作作风，把工作中的点点滴滴都做到了，做好了，才能把工作做到极致，由点及面、由浅到深。在这个过程中，一定要把自己的心态摆正，要有一种积极的态度，自动自发地工作，如此，赏识你的人会不请自来。职场是一个丛林，你不仅需要生存，而且需要繁荣，如何有效地学习，补充不足或者提升强项，就成为了自我职业发展道路中最为重要的环节。在不断的学习中及时地进行总结有助于理性思考，找出不足与努力的方向，非常有助于职场人工作的开展和自身的进步。职场也是一个战场，看不见硝烟，却总是暗潮涌动。懂得承担责任，与团队协作，会使自己变得更有战斗力和竞争力。毕竟，如今的社会，已经不是那个完全靠自己独自打拼的时代，需要拿出实际行动，不断地释放自己的潜在才能，为团队做切切实实的事情，有协作精神，便会得到团队的容纳和回报。同时，职场也是一个复杂的名利场，这就需要我们学会适当地保护自己，不要陷入种种是非，尊重公司的每一个人，保持适当的距离。明白做事先做人的潜规则，只有亲和融洽的人际关系，和睦相处的工作环境，才能成为获取他人信任与好感的途径，才能成为成就自己事业的阶梯。前美国斯坦福大学研究发现，亿万富翁赚得的财富，仅12.5%来自于他们掌握的知识和经验，而87.5%来自于他们拥有的人脉关系。人脉，是一个人通往财富与成功的入门券。在建立、经营和拓展你的人脉资源过程002中，要注意人脉的深度、广度和关联度。不仅要会建立经营自己的人脉资源，还要学会灵活运用公司所提供的各种职业发展资源，让这些资源活动起来，少的变成多的，单薄的变成厚重的，借此打造可持续发展的职业生涯，成为职业高手。职场的行进之路固然辛苦，有失意和烦恼，但也伴着一路收获，在一个笨手笨脚的毛毛虫蜕变成蝶的时候，回头再看，再多的付出都值得。本书的目的是帮助职场菜鸟成功地过渡到无敌小白领，实现华丽的转身，使你在成功路上走得更快更远。职场菜鸟的飞升不是梦，愿我们的每一步付出，都带来丰厚的回报。前003                
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