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                    1、本文档共计 140 页，下载后文档不带www.pdfdz.com水印，支持完整阅读内容。

2、古籍基本都为PDF扫描版，所以文档不支持编辑功能，即不支持文档内文字的复制粘贴。

3、当您付费下载文档后，您只拥有了使用权限，并不意味着购买了版权，文档只能用于自身使用，不得用于其他商业用途（如 [转卖]进行直接盈利或[编辑后售卖]进行间接盈利）。

4、本站所有内容均由合作方或网友上传，本站不对文档的完整性、权威性及其观点立场正确性做任何保证或承诺！文档内容仅供研究参考，付费前请自行鉴别。

5、如文档内容存在违规，或者侵犯商业秘密、侵犯著作权等，请点击“违规举报”。                

                
                    前言1984年，邓颖超同志提出：“振兴写作，为四化建设服务。”写作，尤其是应用写作要振兴，是“四化”建设的客观需要。在科学文化发展的当今社会·作为交流思想、传递信忠重要手段的应用写作，已经深入到社会生活的各个领域。它推动政冶生活的开展，促进经济活动的繁荣，反映科学文化事业的前进步伐，维系社会各行各业的公共关系，在“四化”建设的进程中，在人们的日常生活中，发挥着重要作用。写作，尤其是应用写作要振兴，是学科本身发展的主观需要。应用写作在我国有悠久的历史和优良的传统。儿千年前，孔子为文章下的最早的定义说：“圣人书辞，统称文章。”所谓“圣人书辞”，就是指《尧典》、《舜典》、《汤誓》、《牧誓》等应用文章。在传统文化典籍和历代名家名篇中，很多都属应用写作范畴。古代应用文体已达到非常精美的地步。在当代笔苑中，很多革命前辈、文秘专家也都写出过文理兼备、情文并茂的应用文章，不仅在革命事业和工作实践中发挥了巨大作用，而且富有情趣，给人美感，陶治人的情操，鼓舞人的斗志，有很高的审美价值。但是，毋庸讳言，在日新月异的“四化”建设中，当前，应用写作的理论与实践，还远远不能满足社会生活的多方位需要。它显得薄弱了，落后了，亟待振兴，亟需发展。令人感到振奋的是，目前应用写作越来越受到人们的重视。各类高等学校陆续增设应用写作专业，企事业管理行业的岗位培训，普遍把应用写作当作主要内容，机关干部和自学青年的进修兴趣正转向应用写作。这些都说明，应用写作理论与实践的发展方兴未艾。为适应这种客观形势的需要，在教育科学出版社的支持下，我们邀集多年从事应用写作研究与教学的一些同志，编写了这套《应用写作丛书》，共9册，即：调查报告、工作总结、公文、学术论文、演讲词、日记札记、书信、科学报告、司法文书。本着简明扼要、典范精当的原则，每册包括两部分内容，简明扼要地阐释文体特点、写作原理、章法技法，帮助读者掌握写作规矩与方法；精当地评析范文或例文，提供写作基本类型与楷模，使读者从中印证知识与理论。谨向为本丛书提供材料和例文的编著者表示衷心的感谢与敬意，热切希望大家都关心应用写作的振兴与发展。1991年1月于北京师范大学2                
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